
Утверждены приказом 

Контрольно-счетной палатой города Тобольска 

от 24.12.2019 № 70 (с учетом изменений, внесенных 

приказами от 20.05.2020 № 33, от 29.06.2020 № 42,  

от 15.04.2021 № 23, от 21.10.2021 № 47, от 01.11.2021 № 50,  

от 01.09.2022 № 61, от 02.11.2023 № 31, от 01.10.2024 № 29) 

 

 

Нормативные затраты на обеспечение функций,  

осуществляемых Контрольно-счетной города Тобольска 

 

1. Настоящие нормативные затраты на обеспечение функций, осуществляемых 

Контрольно-счетной палатой города Тобольска (далее – нормативные затраты) 

включают в себя нормативы количества и цены отдельных видов товаров, услуг, 

необходимых для обеспечения функций Контрольно-счетной палатой города 

Тобольска и нормативные затраты на обеспечение функций Контрольно-счетной 

палатой города Тобольска.  

2. Количество планируемых к приобретению товаров (основных средств и 

материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия количества 

товаров, учитываемых на балансе Контрольно-счетной палаты города Тобольска. 

3. При определении нормативных затрат используется показатель штатной 

численности сотрудников Контрольно-счетной палаты города Тобольска – 4 человека. 

4. Расчет нормативных затрат осуществляется в порядке с применением формул 

расчета, согласно Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций 

муниципальных органов города, подведомственных им казенных учреждений, 

утвержденных распоряжением Администрации города Тобольска от 14.12.2015 № 2367 

и в порядке, не предусматривающем применение формул. 

5. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, услуг, рассчитанный на 

основе нормативных затрат, не превышает объем доведенных главным распорядителем 

бюджетных средств, Контрольно-счетной палате города Тобольска, лимитов 

бюджетных обязательств на закупку товаров, услуг в рамках исполнения бюджета 

города Тобольска.  

6. Затраты на приобретение товаров, услуг, не вошедшие в перечень нормативных 

затрат, определяются по фактической потребности, исходя из функций, полномочий, 

закрепленных за Контрольно-счетной палатой города Тобольска, и приобретаются в 

пределах лимитов бюджетных обязательств, утвержденных на финансовый год. 

7. В случае изменения нормируемого количества и нормативных затрат на 

обеспечение функций Контрольно-счетной палаты города Тобольска, в пределах 

лимитов бюджетных обязательств, внесение изменений в нормативные затраты 

осуществляется в порядке, установленном для их принятия. 



Нормативы количества и цены отдельных видов товаров, услуг на обеспечение 

функций Контрольно-счетной палаты города Тобольска 

 
Нормативы количества и цены рабочих станций, принтеров,  

многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники 

 

№ 

 п/п 

Наименование 

рабочих станций, 

принтеров, 

многофункционал

ьных устройств,  

копировальных 

аппаратов, иной 

оргтехники 

Характеристика рабочих станций, принтеров, 

многофункциональных устройств, копировальных 

аппаратов, иной оргтехники 

Норматив 

количеств

а 

 (шт.) 

Срок 

полезного 

использов

ания, 

месяцев 

Предельна

я цена за 1 

единицу, 

руб. 

1 

Настольный 

(стационарный) 

компьютер, 

моноблок 

размер монитора/моноблока: не менее 21,5 дюймов; 

тип процессора не ниже i3, не менее 4 ядерного 

процессора (или эквивалент); частота процессора: не 

менее 3 гигагерц; размер оперативной памяти: не 

менее 4 гигабайт; тип жесткого диска: HDD, SSHD,  

SSD ; объем накопителя: не менее 500 гигабайт; тип 

видеоадаптера: возможные значения: 

интегрированный/дискретный; оптический привод: 

возможные значения: наличие/отсутствие DVD+-RW; 

наличие/отсутствие операционной системы –  

Windows 7/8/10/11. 

1 штука в 

расчете на 

1 единицу 

расчетной 

численнос

ти 

36 125 000,00 

2 Ноутбук 

размер экрана: диагональ экрана не менее 15,6 

дюймов; тип экрана: разрешение не менее 1600х900 

пикселей; вес: не более 10 килограмм; частота 

процессора: не менее 2,6 гигагерц; размер 

оперативной памяти: не менее 4 гигабайт; объём 

накопителя: не менее 500 гигабайт; тип жёсткого 

диска: HDD, SSHD,  SSD; оптический привод: 

возможные значения: наличие/отсутствие DVD+-RW; 

наличие модулей: Wi-Fi, Bluetooth версии не ниже 4.0; 

тип видеоадаптера: возможные значения: 

интегрированный/дискретный; время работы: без 

подзарядки (от батареи) не менее 3 часов; 

наличие/отсутствие операционной системы –  

Windows 7/8/10/11. 

1 штука в 

расчете на 

1 единицу 

расчетной 

численнос

ти 

36 100 000,00 

3 

Многофункцио

нальное 

устройство 

(принтер/сканер

/копир) 

метод печати: лазерный; цветность: черно-белый; 

максимальный формат: А4; скорость печати: не менее 

25 страниц в минуту; разрешение сканирования: не 

менее 1200х1200 точек на дюйм; тип сканера: 

планшетный и протяжной с автоматического 

устройства подачи документов; объем оперативной 

памяти: не менее 128 мегабайт; скорость копирования: 

не менее 25 страниц в минуту; память факса: не менее 

300 страниц; максимальная скорость передачи 

данных: не менее 33 килобит в секунду; 

дополнительные модули и интерфейсы: интерфейс 

подключения к персональному компьютеру – USB 

версии не ниже 2.0, наличие автоматических 

устройств подачи бумаги для печати, документов для 

сканирования, копирования, наличие встроенного 

сетевого адаптера; совместимые операционные 

системы - Windows 7/8/10/11. 

1 штука в  

расчете на 1 

единицу 

расчетной 

численности 

36 95 000,00 

4 
Принтер  

(черно-белый) 

метод печати: лазерный; цветность: черно-белый; 

максимальный формат: А4; скорость печати: не менее 

30 страниц в минуту; объем оперативной памяти: не 

менее 128 мегабайт; дополнительные модули и 

интерфейсы: интерфейс подключения к 

персональному компьютеру – USB версии не ниже 

2.0., наличие встроенного сетевого адаптера; 

совместимые операционные системы - Windows 

7/8/10/11. 

1 штука в 

расчете на 

1 единицу 

расчетной 

численнос

ти 

36 50 000,00 

5 Принтер (цветной) 

метод печати: лазерный; цветность: цветной; 

максимальный формат: А4; скорость печати: не менее 

22 страниц в минуту; объем оперативной памяти: не 

менее 256 мегабайт; дополнительные модули и 

интерфейсы: интерфейс подключения к 

2 штуки в 

расчете на 4 

единицы 

расчетной 

численности 

36 80 000,00 



персональному компьютеру – USB версии не ниже 

2.0; наличие встроенного сетевого адаптера; 

совместимые операционные системы - Windows 

7/8/10/11. 

6 

Источник 

бесперебойного 

питания 

тип – линейно-интерактивный; номинальное выходное 

напряжение: 230В; максимальная выходная мощность: 

не менее 500 ВА; эффективная мощность: не менее 

300 Ватт; количество выходных розеток: не менее 3; 

количество выходных разъемов питания: не менее 4 

(из них с питанием от батарей не менее 3); время 

работы от батарей при нагрузке 50 Вт: не менее 33 

мин.; время работы от батарей при нагрузке 100 Вт: не 

менее 14 мин.; время работы от батарей при нагрузке 

200 Вт: не менее 4 мин.; время работы от батарей при 

нагрузке 300 Вт: не менее 1 мин.; наличие защиты от: 

перегрузки, высоковольтных импульсов, короткого 

замыкания. 

1 штука в 

расчете на 1 

единицу 

расчетной 

численности 

36 8 000,00 

7 

Источник 

бесперебойного 

питания 

тип – резервный; номинальное выходное напряжение: 

230В; максимальная выходная мощность: не менее 700 

ВА; эффективная мощность: не менее 405 Ватт; 

количество выходных розеток: не менее 3; количество 

выходных разъемов питания: не менее 8 (из них с 

питанием от батарей не менее 4); время работы от 

батарей при нагрузке 50 Вт: не менее 33 мин.; время 

работы от батарей при нагрузке 100 Вт: не менее 14 мин.; 

время работы от батарей при нагрузке 200 Вт: не менее 4 

мин.; время работы от батарей при нагрузке 300 Вт: не 

менее 1 мин.; наличие защиты от: перегрузки, 

высоковольтных импульсов, короткого замыкания, 

фильтрация помех, защита телефонной линии, защита 

локальной сети 

1 штука в 

расчете на 1 

единицу 

расчетной 

численности 

36 8 000,00 

8 Мышь  

Мышь проводная/беспроводная, имеет корпус из 

пластика с покрытием. Мышь оснащена 

светодиодным оптическим датчиком с разрешением 

до 4000 dpi и частотой опроса равной 125 Гц. 

Источником питания является аккумулятор. 

Подключении мыши через USB-кабель. 

1 штука в 

расчете на 

1 единиц 

расчетной 

численнос

ти 

12 3 500,00 

9 Клавиатура 

Клавиатура имеет корпус из пластика.  Клавиатура 

классическая, мембранная. Подключение 

осуществляется через USB-кабель. 

1 штука в 

расчете на 

1 единиц 

расчетной 

численнос

ти 

12 3 500,00 

 

Нормативы количества и цены носителей информации 

 

№ п/п 

Наименование 

носителя 

информации 

Характеристика 

носителя информации 

Норматив 

количества в год, 

(шт.) 

Предельный 

норматив цены 

одной единицы, 

(руб.) 

1 

Внешний 

накопитель (SSD, 

HDD 

объем памяти: не менее 500 гигабайт 

и не более 10000 гигабайт 
не более 2  12 000,00 

2 
Флэш-

накопитель USB 

объем памяти: не менее 2 гигабайт и 

не более 64 гигабайт 

1 на 1 единицу 

расчетной 

численности 

2 000,00 

 

 

Нормативы количества и цены расходных материалов для различных типов 

принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники 

 

№ п/п 
Наименование расходного 

материала  

Характеристики 

расходного материала 

Норматив объема 

потребления 

(количество) 

расходных материалов 

в год, (шт.) 

Норматив цены 

(предельная цена) 

за штуку, (руб.) 



1 
Картридж для принтера  

 

ресурс: не менее 2000 

страниц; цвет: черный. 
6 6 000,00 

2 
Тонер-картридж для 

цветного принтера 

ресурс: не менее  300 

страниц; цвет: цветной 
4 8 000,00 

3 Картридж для МФУ  
ресурс: не менее 25000 

страниц; цвет: черный 
6 15 000,00 

 

 
Нормативы перечня периодических печатных и электронных  

изданий и справочной литературы  
 

Наименование издания 
Количество изданий в 

год, шт. 

Количество 

подписок в год, шт. 

Нормативные затраты в 

год  (не более, руб.) 

Газета «Тобольская правда» 150 2 3 000,00 

 

 
Нормативы количества и цены мебели 

 

№ 

п/п 

Наименование Ед. изм. Количество 

(норматив) 

Срок полезного 

использования, 

(лет) 

Предельная цена 

за штуку, 

          (руб.) 

 Кабинет Председателя  

1 Шкаф для документов Шт. 1 7 40 000,00 

2 Шкаф для одежды Шт. 1 7 25 000,00 

3 Стол письменный Шт. 1 7 25 000,00 

4 Тумба подкатная Шт. 1 7 13 000,00 

5 Тумба для оргтехники Шт. 1 7 20 000,00 

6 Приставка боковая Шт. 1 7 15 000,00 

7 Приставка (брифинг-приставка) Шт. 1 7 25 000,00 

8 Кресло руководителя (экокожа) Шт. 1 7 20 000,00 

9 Стул Шт. 3 7 7 000,00 

10 Жалюзи Шт. 1 7 8 000,00 

 Кабинет сотрудников 

11 Стол  Шт. 6 7 12 000,00 

12 Тумба  Шт. 7 7 10 000,00 

13 Шкаф книжный Шт. 1 7 25 000,00 

14 Шкаф комбинированный  Шт. 1 7 25 000,00 

15 Шкаф для одежды Шт. 1 7 25 000,00 

16 Кресло руководителя (ткань) Шт. 4 7 10 000,00 

17 Стул Шт. 5 7 6 000,00 

18 Жалюзи Шт. 2 7 7 000,00 

 

 

Нормативы количества и цены канцелярских принадлежностей  
№ 

п/п 

Наименование Ед. 

изм. 

Количество единиц 

(в год) 

Цена приобретения 

(руб. за ед.), не более 

1 Антистеплер шт. 3 100,00 

2 Блок для заметок с клеевым краем шт. 4 100,00 

3 Блок для заметок не проклеенный шт. 4 120,00 

4 Дырокол 20 л. шт. 2 600,00 

5 Дырокол до 60 листов шт. 1 1000,00 

6 Дырокол до 150 листов шт. 1  4 500,00 

7 Степлер шт. 10 300,00 

8 Степлер до 130 листов шт. 1  4 500,00 

9 Бокс для куба шт. 2 60,00 

10 Набор зажимов для бумаг 15мм шт. 20 80,00 

11 Набор зажимов для бумаг 25мм шт. 20 100,00 

12 Набор зажимов для бумаг 32мм шт. 20 170,00 

13 Набор зажимов для бумаг 41мм шт. 20 200,00 

14 Набор зажимов для бумаг 51мм шт. 20 330,00 

15 Закладка с клеевым краем (флажки-
закладки) 

шт. 30 120,00 



16 Клей ПВА шт. 4  150,00 

17 Клей карандаш шт. 16 220,00 

18 Корректирующая жидкость шт. 10 200,00 

19 Календарь (настенный) шт. 4 350,00 

20 Ластик шт. 4 60,00 

21 Линейка шт. 4 80,00 

22 Маркеры текстовыделители шт. 10 180,00 

23 Набор лотков горизонт. /верт. шт. 4 600,00 

24 Нож канцелярский шт. 2  200,00 

25 Ножницы канцелярские шт. 4 450,00 

26 Ежедневник шт. 4 500,00 

27 Салфетки чистящие уп. 4 300,00 

28 Калькулятор шт. 3 2 000,00 

29 Скоросшиватель картонный шт. 40 50,00 

30 Папка-скоросшиватель пластиковый шт. 25 180,00 

31 Папка регистратор  шт. 15 220,00 

32 Файл-вкладыш с перфорацией уп. 4 1000,00 

33 Карандаш шт. 16 80,00 

34 Ручка шариковая шт. 30 150,00 

35 Ручка гелевая (черная) шт. 8 150,00 

36 Папка «Дело» скоросшиватель картонный шт. 100 70,00 

37 Скрепки металлические  уп. 20 100,00 

38 Точилка механическая (для карандашей) шт. 1 500,00 

39 Скобы для степлера уп. 20 100,00 

40 Скотч широкий шт. 4 120,00 

41 Скотч узкий шт. 4 80,00 

42 Тетрадь 48 л. шт. 10 60,00 

43 Тетрадь 12 л. шт. 18 35,00 

44 Бумага для офисной техники  

А-4 

уп. 30  550,00 

45 Краска штемпельная шт. 1  350,00 

46 Открытки поздравительные  шт. 20 60,00 

47 Планинг датированный, кожзам шт. 2 700,00 

48 Иглы для шитья ручные шт. 2 70,00 

49 Дырокол на 40 л., металлический шт. 1 900,00 

50 Нить для прошивки документов шт. 1 200,00 

51 Папка на резинке, черная  шт. 1 200,00 

 
 

Нормативы количества и цены хозяйственных товаров и принадлежностей  
 

№ 

п/п 

Наименование 

инвентаря 

Характеристика 

 

Норматив 

количества, шт. в 

год 

Срок 

полезного 

использов

ания, мес. 

Предельная 

цена за штуку, 

(руб.) 

1 
Корзина для 

мусора 

Материал – пластик, объем не 

менее 10 л, перфорированный 

корпус, наличие ручек – нет, 

наличие крышки – нет 

1 штука в расчете 

на 1 единицу 

расчетной 

численности 

12 200,00 

2 
Часы 

настенные 

Тип механизма – кварцевый 

бесшумный, индикация времени 

стрелочная, форма круглая, 

циферблат – арабские цифры, 

материал корпуса – пластик, 

стиль – классический, питание – 

АА1 

1 штука в расчете 

на 4 единиц 

расчетной 

численности 

84 2 000,00 

3 
Зеркало 

настенное 

Длина не менее  700 мм и не 

более 900 мм, глубина не менее 

18 мм и не более 20 мм, высота 

не менее 700 мм и не более 950 

мм, наличие рамки – возможные 

варианты: в рамке и без рамки 

1 штука в расчете 

на 4 единиц 

расчетной 

численности 

84 2 500,00 



№ 

п/п 

Наименование 

инвентаря 

Характеристика 

 

Норматив 

количества, шт. в 

год 

Срок 

полезного 

использов

ания, мес. 

Предельная 

цена за штуку, 

(руб.) 

4 
Лампа 

настольная 

Тип лампы – светодиодная, 

количества ламп не более 1, 

мощность лампы не менее 60 Вт,  

1 штука в расчете 

на 1 единицу 

расчетной 

численности 

60 2 500,00 

5 

Радиатор 

масляный 

электрический 

Наличие регулировки мощности, 

регулировка температуры, 

наличие колесиков и ручки 

2 шт.  60 4 846,33 

6 Батарейка АА 
Батарейка АА Напряжение не 

менее 1,5V. 
15 шт.  - 150,00 

7 Батарейка ААА 
Батарейка ААА Напряжение не 

менее 1,5V. 
15 шт. - 150,00 

8 

Батарейка 

аккумуляторная 

АА 

Батарейка аккумуляторная АА. 

Напряжение не менее 1,5V   
4 шт.  - 500,00 

9 
Полотенца 

бумажные 
Полотенца бумажные (рулонные) 25 шт.  120,00 

10 
Салфетки 

бумажные 

Бумажные, 1-слойные, 24х24, 

белые, 100 шт. в упак. 
10 упак. - 70,00 

11 

Салфетки для 

экранов 

мониторов 

Нетканый материал, 

пропитанный специальным 

раствором, для очищения всех 

типов экранов мониторов, 100 

шт. в упак. 

10 упак.  - 200,00 

12 
Туалетная 

бумага 
Рулонная 60 шт. - 80,00 

13 
Перчатки 10 

(шт. в уп.) 
Х/Б 3 упак. - 180,00 

14 
Перчатки 

хозяйственные 

Латексные, тряпичные, 

нитриловые, полиэтиленовые, 

виниловые 

20 пар - 80,00 

15 Жидкое мыло  12 1 300,00 

16 
Тряпка для 

флаундера 
Микрофибра - -  

17 
Мешки для 

мусора 

240 литров 1 рулон - 700,00 

120 литров 1 рулон - 300,00 

60 литров 5 упак. - 80,00 

35 литров 5 упак. - 70,00 

18 
Чайник 

электрический 

Электрочайник объемом не более  

2 литров. 
3 шт. 36 4 000,00 

19 
Помпа для 

питьевой воды 
Механическая 2 шт. - 2 000,00 

20 
Кулер для 

питьевой воды 
Электрический  1 шт. - 8 000,00 

21 Сервиз Посуда - - 3 000,00 

22 

Электронный 

измерительный 

прибор длины 

Электронный измерительный 

прибор длины 
1 шт. - 7 000,00 

23 Клеенка  Клеенка столовая из ПВХ 1 шт. - 500,00 

24 
Маска 

защитная  
Лицевая гигиеническая 100 шт. - 100,00 

25 
Дезинфицирую

щее средство 

Дезинфицирующее средство для 

рук 
5 шт. - 1 300,00 

26 
Сумка для 

ноутбука 

Совместимость с диагональю 

ноутбука от 15 до 17 дюймов 
3 шт. - 2 500,00 

27 Плечики Плечики для одежды 10 шт. - 50,00 

 

Затраты на информационно-коммуникационные технологии 
 

1. Затраты на услуги связи 

Вид связи 
Норматив количества абонентских 

номеров (не более, шт.) 

Нормативные затраты в год  

(не более, руб.) 



Местная, внутризоновая, 

междугородняя связь 
3 27 000,00 

 

2. Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров 

Вид связи 
Количество каналов передачи данных  

сети «Интернет» 

Нормативные затраты  

в год (не более, руб.) 

Сеть «Интернет» и услуги 

интернет-провайдеров  
1 шт. 110 000,00 

 

 

Затраты на содержание имущества  

 
 Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт 

принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) 

№ п/п Наименование услуги 
Затраты в год  

(не более, руб.) 

1 Услуги по техническому обслуживанию компьютерной и оргтехники  60 000,00 

2 Заправка, восстановление картриджей 30 000,00 

 

 

Затраты на приобретение прочих работ и услуг 

 
1. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и 

приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного 

обеспечения 

№ п/п Наименование услуги Количество 
Цена услуги в год 

(не более, руб.) 

1 
Оказание услуг по информационно-технологическому 

сопровождению и обновлению программного продукта 

«1С:» 

1 100 000,00 

2 
Предоставление неисключительных прав (простая 

неисключительная лицензия) пользования базой данных - 

электронной системой «Госфинансы» 

1 100 000,00 

3 
Предоставление права использования программы для 

ЭВМ Система «Контур-Экстерн» и иные программные 

продукты,  оказание услуги абонентского обслуживания 

1 30 000,00 

 

2. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем 

№ п/п Наименование услуги Количество Цена услуги в год  

(не более, руб.) 

1 
Предоставление права использования Правовой 

системы «КонсультантПлюс» 
1 270 000,00 

 

3. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование 

программного обеспечения по защите информации 

Наименование услуги 
Количество 

устройств 

Цена услуги в год 

(не более, руб.) 

Неисключительное право использования программного 

продукта «Касперский» (продление)  
10 25 000,00 

 
4. Затраты на техническое обслуживание и ремонт  

прочего имущества  



   

N п/п  Наименование услуги  
Затраты в год  

(не более, руб.)  

1  Техническое обслуживание и ремонт прочего имущества  20 000,00  

 

5. Затраты на приобретение материальных запасов 
Затраты на приобретение запасных частей для компьютерной техники,  

принтеров МФУ и копировальных аппаратов 

 

N п/п  Наименование затрат 

Затраты на приобретение 

материальных запасов в год 

(не более, руб.) 

1  

Приобретение сетевых фильтров, кабелей, запасных частей для 

компьютерной техники, принтеров, МФУ и копировальных 

аппаратов 

50 000,00 

 

6. Затраты на приобретение (изготовление) печатей и штампов  

№ п/п Наименование товара 
Предельная сумма на год, 

 (не более, руб.) 

1 Печати, штампы 20 000,00 

 

7. Затраты на оплату услуг почтовой связи 

№ 

п/п 
Наименование услуги 

Затраты на оплату услуг 

почтовой связи в год  

(не более, руб.) 

1 Услуги по приему, обработке, пересылке, выдаче простых, заказных 

почтовых отправлений и уведомлений 
2 500,00 

2 Приобретение почтовых марок и маркированных конвертов, 

маркированных почтовых бланков 
3 000,00 

 

8. Затраты на приобретение питьевой воды 

 

Наименование товара 
Единица 

измерения 

Норматив цены за единицу 

товара (не более, руб.) 

Нормативные затраты в год  

(не более, руб.) 

Вода питьевая, объем 19 л шт. 250,00 5 500,00 

 

 

Затраты на дополнительное профессиональное образование 
Затраты на образовательные услуги по профессиональной переподготовке, 

повышению квалификации, семинары 

 

Наименование затрат 
Нормативные затраты в год  

(не более, руб.) 

Образовательные услуги по профессиональной 

переподготовке, повышению квалификации, семинары  
100 000,00 

  

Окончательная цена на товары и услуги устанавливается, с учетом инфляции, на 

фактический момент покупки, в пределах выделенных финансовых средств. 


